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คณะกรรมการ
สถานศึกษาขั้นพื้นฐาน

หัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป
นายปรัชญา กิจสุวรรณวงศ์

หัวหน้ากลุ่มงานบริหารงานบุคคล
นางสาวรัชนีกร ศรีสุทัศน์

หัวหน้ากลุ่มงานงบประมาณและแผนงาน
นางสาวจุฑาทิพย์ ชินแวโรจน์

หัวหน้ากลุ่มงานบริการวิชาการ
นายสุภณัฏฐ์ ศรีสุวัฒน์

โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการของโรงเรียนวัดมหาวงษ์

1. การพัฒนาหรือรืการดำเนินการเกี่ยวกับการให้ความ
เห็นการพัฒนาสาระหลักสูตรท้องถิ่น 
2. การวางแผนงานด้านวิชาการ 
3. การจัดการเรียนการสอนในสถานศึกษา 
4. การพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา 
5. การพัฒนากระบวนการเรียนรู้ 
6. การวัดผล ประเมินผล และดำเนินการ 
7. การวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการเรียนการสอนในสถาน
ศึกษา 
8. การพัฒนาและส่งเสริมให้มีแหล่งเรียนรู้ 
9. การนิเทศการศึกษา 
10. การแนะแนว 
11. การพัฒนาระบบประกันคุณภาพภายในและมาตรา
ฐานการศึกษา 
12. การส่งเสริมชุมชนให้มีความเข้มแข็งทางวิช าการ 
13. การประสานความร่วมมือในการพัฒนาวิชาการใน
สถานศึกษาและองค์กรอื่น 
14. การส่งเสริมและสนับสนุนงานวิชาการแก่บุคคล
ครอบครัว องค์กร สถานประกอบการ และสถาบันอื่นที่จัด
การศึกษา 
15. การจัดทำ ระเบียบและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับงานด้าน
วิชาการของสถานศึกษา 
16. การคัดเลือกหนังสือแบบเรียน เพื่อใช้ในสถานศึกษา 
17. การพัฒนาและใช้สื่อเทคโนโลยีเพื่อการศึกษา 

1. การจัดทำ แผนและงบประมาณและคำขอตั้งงบ
ประมาณเพื่อเสนอต่อปลัดกระทรวงศึกษาธิการ หรือ
เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้น ฐาน แล้วแต่
กรณี 
2. การจัดทำ แผนปฏิบัติการใช้จ่ายเงินตามที่ได้รับการ
จัดสรรงบประมาณจากสำนักงานคณะกรรมการการศึกษา
ขั้นพื้นฐาน โดยตรง 
3. การอนุมัติการใช้จ่ายงบประมาณที่ได้รับการจัดสรร 
4. การขอโอนและการขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
5. การรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณ 
6. การตรวจสอบ ติดตาม และรายงานใช้งบประมาณ 
7. การตรวจสอบ ติดตาม และรายงานการใช้ผลผลิตจากงบ
ประมาณ 
8. การระดมทรัพยากรและการลงทุนเพื่อการศึกษา 
9. การปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายเกี่ยวกับ
กองทุนเพื่อการศึกษา 
10. การบริหารจัดการทรัพยากรเพื่อพื่การศึกษา 
11. การวางแผนพัสดุ 
12. การกำหนดรูปแบบรายการ หรือคุณลักษณะเฉพาะของ
ครุภัณฑ์ หรือสิ่งก่อสร้างที่ใช้เงินงบประมาณเพื่อ เสนอต่อ
ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ หรือเลขาธิการคณะกรรมการ
การศึกษา ขั้นพื้นฐาน แล้วแต่กรณี 
13. การพัฒนาระบบข้อมูลและสารสนเทศเพื่อการจัดทำ
และ จัดหาพัสดุ 
14. การจัดหาพัสดุ 
15. การควบคุม ดูแล บำรุงรักษา และจำหน่ายพัสดุ 
16. การจัดหาผลประโยชน์จากทรัพย์สิน 
17. การเบิกเงินจากคลัง 
18. การเงิน การเก็บรักษาเงิน และการจ่ายเงิน 
19. การนำเงินส่งคลัง 
20. การจัดทำ บัญชีการเงิน 
21. การจัดทำ รายงานทางการเงินและงบการเงิน 
22. การจัดทำ หรือจัดหาแบบพิมพ์

1. การวางแผนอัตรากำลัง 
2. การจัดสรรอัตรากำลังข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา 
3. การสรรหาและบรรจุแต่งตั้ง 
4. การเปลี่ยนตำแหน่งให้สูงขึ้น การย้ายข้าราชการครู และ
บุคลากรทางการศึกษา 
5. การดำเนินการเกี่ยวกับการเลื่อนเงินเดือน 
6. การลาทุกประเภท 
7. การประเมินผล การปฏิบัติงาน 
8. การดำเนินการทางวินัย และการลงโทษทางวินัย 
9. การสั่งพักราชการและการสั่งให้ออกจากราชการไว้ก่อน 
10. การรายงานการดำเนินการทางวินัยและการลงโทษ 
11. การอุทธรณ์และการร้องทุกข์ 
12. การออกจากราชการ 
13. การจัดระบบและการจัดทำ ทะเบียนประวัติ 
14. การจัดทำ บัญชีรายชื่อและให้ความเห็นเกี่ยวกับการ
เสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
15. การส่งเสริมการประเมินวิทยฐานะข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา 
16. การส่งเสริมและยกย่อง เชิดชูเกียรติ 
17. การส่งเสริม มาตรฐานวิชาชีพ และจรรยาบรรณ
วิชาชีพ
18. การส่งเสริม วินัย คุณธรรม และจริยธรรมสำหรับ
ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
19. การริเริ่ม ส่งเสริม การขอรับใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพ 
20. การพัฒนาข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
21. การดำเนินการที่เกี่ยวกับการบริหารบุคคลให้เป็น ไป
ตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น

1. การพัฒนาระบบและเครือข่ายข้อมูลสารสนเทศ 
2. การประสานงานและพัฒนาเครือข่ายการศึกษา 
3. การวางแผนการบริหารงานการศึกษา 
4. การวิจัยเพื่อพัฒนาแผนและนโยบาย 
5. การจัดระบบริหารและพัฒนาองค์กร 
6. การพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงาน 
7. งานเทคโนโลยีเพื่อการศึกษา 
8. การดำเนินงานธุรการ 
9. การดูแลอาคารสถานที่ และสภาพแวดล้อมภายใน
สถานศึกษา 
10. การจัดทำสำมะโนผู้เรียน 
11. การรับนักเรียน 
12. การเสนอความคิดเห็นเกี่ยวกับเรื่องการจัดตั้ง ยุบ รวม
หรือเลิกสถานศึกษา 
13. การประสานงานการจัดการศึกษาในระบบ นอก
ระบบ และตามอัธยาศัย 
14. การระดมทรัพยากรเพื่อการศึกษา 
15. การทัศนศึกษา 
16. งานกิจการนักเรียน 
17. การประชาสัมพันธ์งานการศึกษา 
18. การส่งเสริมสนับสนุนและประสานงานการจัดการ
ศึกษาของบุคคล ชุมชน องค์กร หน่วยงาน และ สถาบัน
สังคมอื่นที่จัดการศึกษา 
19. งานประสานราชการกับส่วนภูมิภาคและส่วนท้อง ถิ่น 
20. การจัดระบบควบคุมภายในหน่วยงาน 
21. แนวทางการจัดกิจกรรมเพื่อปรับเปลี่ยน พฤติกรรมใน
การลงโทษนักเรียน

ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดมหาวงษ์
นางปทุมพร สินสุข


